PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Objava opisa poslova radnog mjesta za koje ¢e se vrSiti testiranje, pravni izvori za pripremanje
sluzbenika za testiranje, placa radnog mjesta te nacin testiranja propisani su ¢lankom 4. Uredbe o
raspisivanju i provedbi javnog natjec¢aja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine“, br. 78/17
i 89/19)

OPISI POSLOVA RADNIH MJESTA I1Z JAVNOG NATJECAJA, PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE

SLUZBA ZAJEDNICKIH | UPRAVNIH POSLOVA
ODJEL MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA

- raGunovodstveni referent obracuna pla¢a

Opis poslova:

Priprema podatke za knjizenje plaée za svakog djelatnika od rjeSenja o prijemu u sluzbu i
rieSenja o pla¢i do unosa podataka o obustavama, Salje specifikacije o obustavljenim kreditima i
uplaéenim plac¢ama, kompletira dokumentaciju o isplaéenom bolovanju na teret HZZO i Croatia
osiguranja i popunjava potrebne obrasce za refundaciju istih, izdaje potvrde o placi na zahtjev djelatnika,
te upisuje podatke i ovjerava obrasce za kredite, popunjava obrasce za mirovinu ( M4 ), dostavlja
dokumentaciju kadrovskoj sluzbi za provedbu prijave ( M2 ), odlaze dokumentaciju, obavlja ostale
poslove u djelokrugu rada unutar Odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o porezu na dohodak ( ,Narodne novine®, br. 115/16, 106/18, 121/19, 32/20 i
138/20),

- Ovrsni zakon ( ,Narodne novine®, br. 112/12, 93/14, 73/17 i 131/20 ),

- Pravilnik o porezu na dohodak ( ,Narodne novine*, br. 10/17, 128/17, 106/18, 1/19, 80/19,
1/20, 74/20i 1/21),

- Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike ( ,Narodne novine®, br. 112/17,
12/18, 2/19 - Dodatak 1., 119/19 - Dodatak Il. i 66/20 - Dodatak Ill. ).

POLICIJSKA POSTAJA DONJA STUBICA
- upravni referent

Opis poslova:

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u predmetima iz podrucja prebivaliS§ta i boravista;
odredivanja MBG-a; osobnih iskaznica; putnih isprava; vozackih dozvola i registracije vozila; nabave,
registracije i oduzimanja oruzja; stjecanja, prestanka i utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; reguliranja
boravka i rada stranaca. AZurira podatke u sluZzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja
navedenih poslova vode na informacijskom sustavu MUP-a i izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih
evidencija.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
- Zakon o opéem upravnom postupku ( ,Narodne novine*, br. 47/09 )
- Zakon o prebivalistu ( ,Narodne novine®, br. 144/12 i 158/13 - Uredba )
- Zakon o osobnoj iskaznici ( ,Narodne novine®, br. 62/15, 42/20 i 144/20)
- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana ( ,Narodne novine®, br. 77/99, 133/02, 48/05,
74/09, 154/14 - Uredba, 82/15,42/20),
- Zakon o strancima ( ,Narodne novine®, br. 133/20 ),



- Zakon o nabavi i posjedovanju oruZja gradana ( ,Narodne novine®, br. 94/18 i 42/20 ),

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ( ,Narodne novine®, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15,102/19 ),

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama ( ,Narodne novine®, br. 67/08, 48/10 - Odluka USRH,
74/11, 80/13, 158/13 - Odluka i RjeSenje USRH, 92/14, 64/15,108/17,70/19 i 42/20 ), samo dio
4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i dio 5. Zdravstveni pregled vozaca,

- Pravilnik o vozackim dozvolama ( ,Narodne novine®, br. 2/19 i 102/20 ).

POLICIJSKA POSTAJA KLANJEC

- upravni referent

Opis poslova:

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u predmetima iz podrucja prebivaliSta i boravista;
odredivanja MBG-a; osobnih iskaznica; putnih isprava; vozackih dozvola i registracije vozila; nabave,
registracije i oduzimanja oruZzja; stjecanja, prestanka i utvrdivanja hrvatskog drZavljanstva; reguliranja
boravka i rada stranaca. Azurira podatke u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja
navedenih poslova vode na informacijskom sustavu MUP-a; izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih
evidencija.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o op¢em upravnom postupku ( ,Narodne novine*, br. 47/09 )

- Zakon o prebivalistu ( ,Narodne novine, br. 144/12 i 158/13 - Uredba )

- Zakon o osobnoj iskaznici ( ,Narodne novine®, br. 62/15, 42/20 i 144/20 )

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana ( ,Narodne novine®, br. 77/99, 133/02, 48/05,
74/09, 154/14 - Uredba, 82/15,42/20),

- Zakon o strancima ( ,Narodne novine®, br. 133/20),

- Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana ( ,Narodne novine®, br. 94/18 i 42/20 ),

- Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ( ,Narodne novine®, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15,102/19),

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama ( ,Narodne novine®, br. 67/08, 48/10 - Odluka USRH,
74/11, 80/13, 158/13 - Odluka i RjeSenje USRH, 92/14, 64/15,108/17,70/19 i 42/20 ), samo dio
4. Stjecanje prava na upravljanje vozilima i dio 5. Zdravstveni pregled vozaca

- Pravilnik o vozackim dozvolama ( ,Narodne novine®, br. 2/19i 102/20 ).

PLACA RADNIH MJESTA

Plac¢a radnih mjesta drZzavnih sluZzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
sloZzenosti poslova u drZavnoj sluzbi ( ,Narodne novine“, br. 37/01, 38/01 - ispravak, 71/01, 89/01,
112/01, 7/02 - ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 - ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07,
58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,
100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15,
71/18i73/19).

Spomenuti propisi mogu se pronaci na web stranicama Narodnih novina, www.nn.hr

TESTIRANJE KANDIDATA

Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata te rezultata u dosadasnjem radu utvrduje se putem
testiranja i razgovora ( intervjua ) Komisije s kandidatima.


http://www.nn.hr/

